__________________________					Datum:  13.08.2026
Stempel der Schule/Einrichtung





An das Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf von Berlin
Abteilung Schule, Sport und Bibliotheken
             - Wirtschaftsstelle -



BESTELLUNG / AUFTRAG

1. für die Beschaffung von Lehr-, Unterrichts-, Lernmittel, Ausstattungen, Fahrkarten u.a.
2. für Dienstleistungen


HJ.		Kapitel			Titel				Unterkonto

|_2|_1|		|_3|_7|_0|_1|		|_5|_3|_4|_0|_3|			|_ |_ |_ |


Gegenstand der Bestellung/Dienstleistung:


	Anzahl
	Bezeichnung
	Einzelpreis
	Gesamtpreis


	

	

	
	 


	

	

	

	

	 

	

	
	

	
	

	

	 


	
	
	
	


	

	
	
	            

	

	

	
	

	

	

	
	 


							Summe:
									...................................
											
Auftragsausführung bis: sofort	- Rabatt   	 v.H.	.................................................	 		
						+MWST_19_v.H.	...................................
Anlieferstelle (falls abweichend von oben-						
genannter Adresse):				-Skonto_______v.H.	.................................................
										     	
..................................................................	Endsumme:				           €	     





Vergleichsangebote sind dem Bestellschein beigefügt:


ja  			nein 


Bemerkung: 






Die Auftragsvergabe soll an folgende Firma erfolgen:

Name				:	
					
						
						
Anschrift			:	
					
				

Faxnummer			:	

					rechnerisch richtig:
				
							sachlich richtig:

Unterschrift des Leiters der Einrichtung:



Stellungnahme anderer Bereiche bzw. des Schulrates (wenn erforderlich)








Vermerke der Wirtschaftsstelle

· Bestellung/Auftrag wurde ausgelöst; Datum:

· Rückgabe des Bestellscheines

Grund:



· telefonische Rücksprache notwendig

Bemerkung:


Unterschrift des Titelverwalters:
